INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lie,

Guatemala, 31 de agesto de 2021

Ernesto Salvador Flores

Director

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalechniento de los Culburas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el ngrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombra completo del Contratista:  JHOSELYN ROCIO GALVEZ ALVAREZ CUIt 2158 00052 Q101
Nimero de contrato: DGDCFC-020-275-2021 Acterdo Ministerlal: 628-2021
Serviclos (Técnicos o Profestonalesk  TECNICOS NIt del Contratista: 7660591-4
Ntimero de Facture: 3950068692 Sarie: G6E32A3BE
Honorarios Mensuales: 0.8,000,00 Periodo del Informe: AGOSTO 2021
Mento Total del Contrato Q.48,000.00 Plazo del Contrato: 1/07/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrative donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Ohjetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios téenicos para Recursos Humanos delo

Direccldn General de Desarrollo Cultural v Fortalecmiento de las Culturas del Ministerlo de
Cultura y Deportes, con dedicacidn v dillgencia y con arreglo o los prescripclones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios técnicos que se deseriben o continuacién, sin
ser estas imitatlves, sino enuncdativos. (segiin Clausule de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

)
d)

e)
f)
g)

h)

Apoyar en la Delegacidn de Recursos Humanos en el control del archive de expedientes de personal que permita conservar
permanentemente localizables los documentos gestionados

Apoyar en el andlisis y conformacin de los expedientes de los propuestes que se someterdn ol praceso de reclitamiento v seleccién
de los diferentes renglones presupuestarlos

Apoyar en solventar y brindar seguimiento ¢ las correcciones derivadas de los mismos

Apoyar en la elaboracién de cuadros de aprobaciin y términos de referencia de los diferentes renglones prestpuestarios

Apcyar en la elaboracin y actualizacién de la base de datos del personal de la Direcclén General de Desarrollo Culturat y
Fortalecimiento de las Culturas

Apoyar en el control de actualizaclones de Contralorio, RGAE v RENAS y Colegiados Activos

Apoyar en [a confermacidn, archivo y control de expedientes del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
Particlpa-cidn Ciudadana

Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccién Gene-ral de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las
Culturuos,
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